支出科目 　　　　　　　No.　
領 収 書 コ ピー 添 付 用 紙※裏面を必ずお読みください。




＊お願い＊
１．領収書は、支出科目ごとに整理し貼ってください。　
２．領収書のあて名や金額が見えるよう重ならないように貼ってください。
　　３．原本ではなく、コピーを添付してください。

＊領収書に関するチェックリスト＊

　◎以下の情報が記載されているか、貼り付け前に、再度、ご確認をお願いいたし
ます。
◎必要な情報の記載がない領収書は、無効となる場合があります。

　　□　あて名  の記載があるか？

　　□　あて名は  町会名か地区社協名  になっているか？
町会名、地区社協名は省略せず、正式名称でご記載ください。
※個人名などの領収書は無効となる場合があります　
例)“○○敬老会”ではなく
○○町会もしくは○○地区社会福祉協議会

　　□　領収書の 発行日  の記載があるか？

　　□　 金額  の記載があるか？

　　□　 購入したもの の内訳が明記されているか？
　　　　例）領収書の他、品目が記載されているレシート等
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