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１ 趣旨 

 この要領は、富士見市（以下、「本市」という。）が実施する第２期富士見市健康増進計

画及び第３期富士見市自殺対策計画策定支援業務委託を実施するに当たり、企画提案を募

り、価格評価のみならず、企画提案書、プレゼンテーションの内容等を総合的に判断し、

最も優れた企画提案を行った事業者を本業務委託の受託候補者として選定する方式（以下、

「プロポーザル」という。）の実施に関して必要な事項を定めるものとする。 

 

２ 業務の目的 

 本市では、令和３年４月に「いきいき健康＆歯っぴーライフ☆ふじみ（富士見市健康増

進計画・食育推進計画、富士見市歯科口腔保健推進計画 後期計画）」を策定した。 

また、令和４年４月に「第２期富士見市自殺対策計画」を策定した。両計画ともに、令

和７年度をもって終了することから、計画に位置付けられた取組の相乗効果と推進力を高

めるために、計画の検証に基づく見直しを行い、新たな計画を一体的に策定することを目

的とする。 

 

３ 業務概要 

（１）業務名 

第２期富士見市健康増進計画及び第３期富士見市自殺対策計画策定支援業務委託 

（２）業務内容 

  別紙「第２期富士見市健康増進計画及び第３期富士見市自殺対策計画策定支援業務

委託仕様書」（以下、「仕様書」という。）のとおり。 

（３）契約方法 

  公募型プロポーザル方式による随意契約 

（４）履行期間 

契約の締結日から令和８年３月３１日まで 

（５）提案上限額 

  金１０，１９５，０００円（消費税及び地方消費税含む。） 

  継続費の各年度の年割額 令和６年度 金４，２５９，０００円 

              令和７年度 金５，９３６，０００円 

  ※提案に際しては、年度ごとの上限額について超えない範囲とする。 

（６）担当窓口（提出先） 

富士見市健康福祉部健康増進センター 

住   所：〒３５４－００２１ 埼玉県富士見市大字鶴馬３３５１番地の２ 

電   話：０４９－２５２－３７７１ 

Ｆ Ａ Ｘ：０４９－２５５－３３２１ 

電子メール：kenkouzoushin@city.fujimi.saitama.jp 
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４ プロポーザル方式の種別 

  公募型プロポーザル方式 

 

５ 受託候補者の選定までのスケジュール 

 内   容 予 定 日 

１ プロポーザル審査委員会の設置  ３月２７日 

２ 公募開始  ４月 ８日 

３ 質問書の提出期限 ４月１２日 

４ 質問に対する回答期限 ４月１７日 

５ 公募型プロポーザル参加申込書の提出期限  ４月２４日 

６ 企画提案書等提出期限  ５月 ８日 

７ プレゼンテーション審査の実施  ５月２７日 

８ 審査結果通知書の発送  ５月下旬 

９ 契約締結  ６月上旬 

 

※受託候補者となった事業者は、速やかに本市と契約に関する詳細な打ち合わせを実施

し、契約について協議を行う。なお、受託候補者との契約締結交渉が不調に終わった場

合は、次点の提案者と契約締結の交渉を行う。 

 

６ 参加資格等 

プロポーザルに参加する者は、本業務に係る委託の趣旨を理解し、次の事項を全て満

たしていなければならない。 

（１）令和５・６年度富士見市入札参加資格者名簿に登録されている者であること。 

（２）企画提案書の提出期限において、富士見市の指名停止を受けていないこと。 

（３）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当する

者でないこと。 

（４）会社更生法による更生手続開始の申し立てがなされている者又は民事再生法によ

る再生手続開始の申し立てがなされている者（手続開始の決定後の者は除く。）等経

営状態が著しく不健全な者でないこと。 

（５）本事業について充分な業務遂行能力を有し、過去に類似の業務実績があること。 

 

７ 質問・回答の方法 

 質疑がある場合は、質問書（様式第４号）を提出すること。ただし、質疑は本要領に基

づいて企画提案書等を作成する上で必要な事項に限る。 

 なお、口頭による質疑は受け付けない。 

 ①提出期限  令和６年４月１２日（金）正午まで 

 ②提出方法  電子メール 

         ※宛先は、「３（６）担当窓口（提出先）」とすること。 

         ※送信後、必ず電話にて送付した旨を連絡すること。 
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 ③回答期日  令和６年４月１７日（水）午後５時まで 

          

  ④質疑に対する回答方法  回答予定期日に質疑提出者に対して市ホームページで 

               公表する（様式５号） 

                             尚、説明会については開催しない。 

 

８ 参加資格の審査・結果通知 

（１）プロポーザルに参加する者は、令和６年４月２４日（水）正午までに公募型プロポ

ーザル参加申込書（様式第６号）を提出するものとする。 

（２）プロポーザル参加申込書の提出書類に基づき参加資格の審査を行い、公募型プロポ 

   ーザル参加資格結果通知書（様式第７号）により参加資格の審査結果通知につい 

   て通知する。 

 

９ 応募期間・応募方法 

 企画提案を行おうとする者は、下記書類を提出すること。 

（１）提案書の作成方法 

   次に掲げる書類について、項目ごとにインデックスを付した上で順番にとじ込み、

正本１部、副本１１部（副本は、社名、ロゴ等提案者が特定される事項は全て空欄又

は墨入れ表記とすること。）を作成し、提出するものとする。 

①提出書類  ア 会社概要書（任意様式） 

※パンフレット１部添付すること。 

イ 関連業務実績概要書（任意様式） ３枚以内 

・直近５年以内の実績 

ウ 実施体制概要書（任意様式） 

・本業務に従事予定の総括責任者、担当者などを記載 

エ 企画提案書（任意様式） 

・Ａ４版 １枚 

オ 企画提案内容書（任意様式） 

・本業務の基本的な考え方及び企画提案内容を記載 

・原則Ａ４版 ５枚以内 

カ 実施計画書（任意様式） 

・実施手順、工程などを記載 

・原則Ａ４版 ２枚以内 

キ 見積書（任意様式） 

・積算根拠を示した内訳書を添付 

   ②提出期限  令和６年５月８日（水）午後５時１５分まで 

   ③提出方法  「３（６）担当窓口（提出先）」に直接持参又は郵送 

         ※受付は月曜日から金曜日（土祝日を除く。）の午前８時３０分から

午後５時１５分までとする。 
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         ※郵送で提出する場合は、配達証明書等送付を証明する手段にて提出

期限までに必着で提出すること。 

 

   （２）参加申込手続を行った者は、プレゼンテーション審査の実施までの間は参加を 

       辞退することができる 

   （３）参加を辞退する場合は、参加辞退届（様式第８号）を「３（６）担当窓口 

      （提出先）」に直接持参すること。 

 

１０ プレゼンテーション等の日時・内容等 

 企画提案者によるプレゼンテーションを実施する。 

（１）日  時  令和６年５月２７日（月）午後

（※日時・場所等の詳細は別途連絡する。） 

（２）手  法  企画提案書に沿ったプレゼンテーション 

         ※追加資料及び資料の差し替えは認めない。 

         ※訂正がある場合は、プレゼンテーション時に説明すること。 

（３）所要時間  ３０分間程度 

         ※２０分間以内のプレゼンテーション及び１０分間程度の質疑応答と

する。 

（４）出席者数  ３名以内 

（５）そ の 他  ・計画支援業務主担当者は、必ず出席すること。 

         ・プレゼンテーションで必要な機材の用意は提案者側で準備をす

る。ただし、スクリーン、プロジェクターについては、使用する場

合は、担当者までに事前に連絡をする。 

 

１１ 受託候補者を選定するための評価基準及び審査方法 

（１）提出された企画提案書の内容について、別途設置する「第２期富士見市健康増進

計画及び第３期富士見市自殺対策計画策定支援業務委託プロポーザル審査委員会」

（以下「審査委員会」という）が審査を実施する。 

（２）提案者が１者の場合であっても、企画提案書などの審査を実施し、評価点の合計

が最低基準点を満たしていると判断した場合は、受託候補者として選定をする。 

（３）評価基準に基づき、審査委員会が評価点を算出し、最も高い評価合計点を獲得した

提案者を受託候補者とし、併せて評価合計点の順位に基づき、次点者を選定する。

ただし、最も高い評価合計点が１２０点未満の場合は、受託候補者として選定せ

ず、該当者なしとする。 

（４）最も評価が高い評価合計点の提案者が複数ある場合は、審査委員会の協議により提

案者の順位付けを行うものとする。 

  

   １２ 審査結果通知及び結果の公表 

   （１）審査結果は、全ての提案者に対して、プロポーザル審査結果通知書（様式第９号） 
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      にて通知をする。また、本市ホームページでも審査結果を公表する。 

   １３ 失格要件   

    次のいずれかの事項に該当する者は失格とする。 

   （１）受託候補者の資格要件を満たしていない者 

   （２）企画提案書を提出期限までに提出しなかった者 

   （３）プレゼンテーションに参加しなかった者 

   （４）提出書類に故意に虚偽の記載をした者 

   （５）提出した企画提案書の内容が仕様書の水準を満たしていないことが明らかであると

認められる者 

   （６）提案価格が提案上限額を超える金額である者 

   （７）前各号に掲げるもののほか、失格に相当する事由があると審査委員会の委員長が認

める者 

 

１４ 契約方法 

  （１）受託候補者に決定した者と契約内容等の諸条件を協議の上、地方自治法施行令１６

７条の２第１項第２号に基づき随意契約を締結する。 

  （２）契約の仕様の詳細部分については、企画提案書の内容に基づき、本市と受託候補者

との協議により定めるものとする。 

 

  １５ 提案に係る費用の負担 

  （１）本プロポーザルに参加するために要した一切の費用は、提案者の負担とする。 

 

１６ その他注意事項 

   （１）提出された全ての書類については、返却をしない。 

   （２）書類の作成に用いる言語は日本語とし、通貨は日本円とする。 

   （３）企画提案書の提出は、一提案者につき、一提案とする。 

   （４）提出期限以降における提出書類の差し替え及び再提出は認めない。 

      また、実施体制概要書に記載した本業務の従事予定者は、原則として変更すること

はできない。 

   （５）企画提案に係る全ての書類は、本業務の受託候補者の選定以外の目的には使用しな

い。 

   （６）提出された企画提案書等の著作権は、当該企画提案書等を作成した者に帰属する。

ただし、受託候補者に特定された者が作成した企画提案書等は、本市が必要と認め

る場合において、その一部又は全部を使用（複製、転記又は転写等）することがで

きるものとする。 

   （７）本市は、提出された企画提案書等については、富士見市情報公開条例（平成１３年

富士見市条例第２６号）の規定による請求に基づき、第三者に開示することができ

るものとする。 

   （８）この要項に定めのない事項及び質疑が生じた場合は、協議により定める。 


